BK.1711.14.202] Rzeszow, dnia 23.09.2021 r.

PROTOKOL KONTROLI
Zespotl Szkolno-Przedszkolny Nr 6

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) ul, Krzyzanowskiego 24, 35-320 Rzeszéw

. y ; 17.05-2.06.2021 r., 17 - 31.08.2021 1. ( z przerwg w

Tembinpezsfiowatizenta. konteol dniach 26 1 19.05, 18 i 25.08.2021 .

Imig i nazwisko przeprowadzajacego kontrole oraz | Katarzyna Dec — podinspektor w Biurze Kontroli

stanowisko sluzbowe Urzedu Miasta Rzeszowa

Data i nr upowaznienia do przeprowadzenia|Nr ORA-0.0052.1.112.2021 z dnia 13.05.2021 r.

kontroli Nr ORA-0.0052.1.208.2021 z dnia 11.08.2021 r.
Kontrola gospodarowania érodkami finansowymi na
wydzielonym rachunku dochodéw, gospodarowanie

Przedmiot kontroli zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych oraz
udzielania i realizacji zamoéwied publicznych
w jednostce

Okres objety kontrolg 1.01-31.12.2020 .,

s Imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanej ,

. . , o mgr Dorota Nowak-Machniuk — Dyrektor

jednostki — stanowiske stuzbowe

Wyjasnien w czasie kontroli udzielali oraz Luc?ma Dr07?d— g}owna.ksmgc')wa ;

i Grazyna Preizner-Rzucidio- kierownik gospodarczy
dokumenty udostepniali:

I. Informacje ogdlne:

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 6 (dalej zespdi, szkola, jednostka) jest jednostka organizacyjna Gminy
Miasta Rzeszéw, prowadzi swoja dziatalnoé¢ w formie jednostki budzetowej. Utworzony zostal na
podstawie Uchwaty Rady Miasta Rzeszowa Nr VII/117/2011 z dnia 22 lutego 2011 r. w sprawie
utworzenia Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie. Organem prowadzacym jest Gmina
Miasto Rzeszéw, a organem sprawujacym nadzdr jest Podkarpacki Kurator O$wiaty.

W sktad zespolu wchodzy:

- Szkota Podstawowa Nr 27 im. Ignacego Jana Paderewskiego
- Przedszkole Publiczne Nr 21

Organami zespolu sq: Dyrektor, Rada Pedagogiczna Szkoty Podstawowej nr 27, Rada Pedagogiczna
Przedszkola Publicznego Nr 21, Rada Rodzicéw uczniéw Szkoly Podstawowej Nr 27, Rada Rodzicow
wychowankéw Przedszkola Publicznego Nr 21, Samorzad Uczniowski Szkoly Podstawowej Nr 27.

Aktualny cel i zadania zespotu oraz organizacjg szkoty okresla Statut Zespohu Szkolno- Przedszkolnego
Nr 6 w Rzeszowie, kiory stanowi zalgeznik do Uchwaty Nr VII/117/2011 Rady Miasta Rzeszowa z dnia
22 lutego 2011 r.

Zgodnie z § 5 1 8 statutu Dyrektor Zespohu Szkolo-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie (dalej Dyreftor)
kieruje dziatalnoscia Zespolu oraz dysponuje érodkami okreslonymi w planie finansowym szkoly
i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidlowe wykorzystanie.

Zarzgdzeniem Nr 2/2019 z dnia 1 kwictnia 2019 r. Dyrektora Zespohu Szkolno-Przedszkolnego Nr 6
w Rzeszowie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci Dyrekior wprowadzit
do stosowania Zasady polityki rachunkowos$ci wraz z 8 zatacznikami, obowiazujace od dnia 1 stycznia
2019r.
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Wprowadzona ww. zarzadzeniem polityka rachunkowosci zostata zmieniona:

-zarzadzeniem 5/2019 Dyrektora Zespoh Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie z dnia 30 sierpnia
2019 r. w sprawie zmiany dokumentacji przyjetych zasad rachunkowoéci wydanych w zarzadzeniu
2/2019 z dnia 01 kwietnia 2019 r.

_zarzadzeniem nr 1/2020 z dnia 09 stycznia 2020 r. Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w
Rzeszowie w sprawie wprowadzenia zmian w dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci- w
zakresie wzordw pieczeci

- zarzadzeniem nr 8/2020 Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie z dn. 27 maja
2020 r. w sprawie zmiany dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci wydanych w zarzadzeniu
2/2019 z dnia 01 kwietnia 2019 r.-

- zarzadzeniem nr 12/2020 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie z dn. 30
wrzesnia 2020 r. w sprawie zmiany dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci wydanych w
zarzadzeniu 2/2019 z dnia 01 kwietnia 2019 roku

- zarzadzenie nr 2/2021 z dnia 16.02.2021 r. Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w
Rzeszowie w sprawie wprowadzenia zmian w dokumentacji przyjetych zasad rachunkowofci- w
zakresie stosowanych pieczeci

W okresie kontrolowanym, na podstawie umowy z dnia 23.12.2019 . zawartej na okres od 1.01.2019r.
do 31.05.2020 r. oraz umowy z dnia 11.05.2020 r. zawartej na okres od 1.06.2020 r. do dnia 31.05.2025
r. z Powszechng Kasa Oszczgdnosci Bankiem Polskim S. A. z siedzibg przy ul. Pulawskiej 15 w
Warszawie ustalono, ze szkola posiada nastepujace rachunki bankowe:

- rachunek biezacy (wydatki budzetowe):; 59 1020 4391 0000 6602 0144 8844,

- wydzielony rachunek dochodow wilasnych: 83 1020 4391 0000 6102 0144 8851,
-zaktadowy fundusz $wiadezen socjalnych: 551020 4391 0000 6302 0144 8869,
- dochody budzetowe: 42 1020 4391 0000 6802 0187 3330,
- VAT: 41 1020 4391 0000 6902 0181 2577,

-zabezpieczenie nalezytego wykonania robét budowlanych: 17 1020 4391 0000 6602 01509934,

Oprécz ww. rachunkéw bankowych szkola posiada réwniez osobne rachunki bankowe m. in. dla
programu: ,,0d Przedszkolaka do Pierwszaka” czy tez dla projektdw unijnych ERASMUS.

Pelne zestawienie wszystkich kont bankowych zespolu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego protokotu.

W ramach przedmiotu kontroli okre§lonego w upowaznieniu wskazanym w powyzszej tabeli, kontrola
objeto nastgpujace obszary dzialalnosci zespolu:

L. Gospodarowanie srodkami finansowymi na wydzielonym rachunku dochodéw wilasnych
II. Gospodarowanie zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych,

IIl. Udzielanie i realizacja zamdwieri publicznych w jednostce.



I. Kontrola gospodarki $rodkami finansewymi na wydzielonym rachunku dochodéw (w skrécie
WRD)

A) Planowanie i gospodarowanie WRD

Sprawozdanie RB-34 S za okres od 1.01-31.12.2020 r. zostalo sporzadzone -w dniu 29.01.2021 r.
i zlozone w  Wydziale Budzetowym  Urzedu Miasta Rzeszowa w  dniu
1 lutego 2021 r., co jest zgodne zalacznikiem nr 40 Rozporzqdzenia Ministra Rozwaju i Finansow z dnia
9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2019.1393). Kserokopia tego
sprawozdania stanowi zatqcznik nr 2 do niniejszego protokotu.

Plan finansowy:

Uchwalg Nr XXIII/508/2019 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 17 grudnia 2019 . w sprawie budzetu
Miasta Rzeszowa na 2020 r. ustalono plan dochodéw i wydatkéw na rachunku dochodéw na kwote
103 000,00 z1.

Na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Rzeszowa, wydanego Zarzadzeniem Nr VIII/656/2020
z dn. 12 Jutego 2020 w sprawie upowaznienia dyrektoréw oéwiatowych jednostek budzetowych do
dokonywania zmian w planie finansowym Dyrektor dokonal nastepujgcych zmian w planie
finansowym:

-zmniejszenic w dziat 801 rozdzial 80101 w § 4210 o kwote 5000 zt i w § 4240 o kwote 3 000 zt i
zwigkszenie w § 4270 o kwotg 8000 zt (zarzadzenie nr 2/2020 Dyrektora Zespohn Szkolno-
Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie z dnia 12 lutego 2020 r. w sprawie: zmiany planéw wydatkéw na
wydzielony rachunku dochodéw Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie),

-zmniejszenie w dziat 801 rozdzial 80101 w § 4240 o kwote 3 000 z} i zwiekszenie w § 4210 o kwote
3 000 zt (zarzadzenie nr 3/2020 Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie z dnia
12 lutego 2020 r. w sprawie: zmiany planéw wydatkéw na wydzielony rachunku dochodéw Zespohu
Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie),

- zmniejszenie w dzial 801 rozdzial 80101 w § 4300 o kwote 2 000 zt | zwiekszenie w § 4270 o kwote
2 000 2z} (zarzadzenie nr 13/2020 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie z dnia
5 pazdziemnika 2020 r. w sprawie: zmiany planéw wydatkéw na wydzielony rachunku dochodéw
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie).

Dziat 801  rozdzial 80101 | Plan finansowy na dzien | Plan finansowy na dzien
aragraf: 1.01.2020 31.12.2020

Dochody
0750- wplywy z najmu i dzierzawy 85 000 =zt 85 000
0920— wplywy z pozostalych 300 21 300
odsetek
I . 15000 21 15 000
spadkéw, zapisdw i darowizn
0970- ’ wplywy  z  réinych 2700 21 2700
dochodéw

SUMA 103 000 =t 103 000 zi

Wydatki
2400- wplata do  budzetu
pozostalych érodkéw finansowych S 300 =
4170- wynagrodzenia bezosobowe 500 21 500 zt
4190- nagrody konkursowe 8 000 z1 8000 =zt
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4210-  mkup  maienaow 36 000 2t 3 400 74
1 wyposazenia

8. = mhp o SyEGS 28 000 220004
dydaktycznych i ksiazek

4260- zakup energii 5000z 5 000 zt
4270- zakup ustug remontowych 6 000 z! 16 000 zt
4300- zakup ustug pozostatych 19 200 =z 17 200 z*

SUMA 103 000 103 000 z}

Na podstawie wydruku z ksigg rachunkowych zespofit ,,plan finansowy” z dnia 24.05.2021 r. z dziennika
WRD za okres od 1.01-31.12.2020 1, |ustalono, ze plan finansowy dochodéw
1 wydatkow zespofu na rachunku, o kiérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
wprowadzony zostal w dnin | stycznia 2020 r. Powyiszy plan finansowy pordwnany zostal
ze sprawozdaniem z wykonania dochodéw 1 wydatkéw Rb-348S za rok 2020. W wyniku tego poréwnania
kontrolujaca stwierdzila, ze zachodzi zgodnoé¢ w poszezegdlnych paragrafach planu finansowego
na 2020 r. ewidencji ksiggowej szkoly z wysokoscig planu finansowego wykazanego w sprawozdaniu
Rb-348 za rok 2020.

B) Kontrola dochodéw i wydatkéw za okres od 1.01-31.12.2020 r.

Na podstawie sprawozdania RB-34S za rok 2020 kontrolujaca ustalila,
ze wysoko$¢ planu dochoddw i wydatkdéw na poszezegdlnych paragrafach nie zostata przekroczona.
Na podstawie wydrukéw z ksigg rachunkowych szkoly -zestawienie sald | obrotéow za okres
od 1.01-31.12.2020, ktéry stanowi zalgcznik nr 3 do protokohs kontroli, ustalono, Ze salda koncowe
konta 132 na dzien 31.12.2020 r. wykazane na powyzszym wydruku sg zgodne z wykonaniem
dochodéw i wydatkdw na poszczegdlnych paragrafach wykazanymi w sprawozdaniu RB-348.

Kontrola objeto dochody na paragrafie 0750- Wplywy z najmu i dzierzawy skiadnikéw majqtkowych
Skarbu Panstwa, jednostek samorzqdu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora

[finansow publicznyeh oraz innych umow o podobnym charakterze.

Zgodnie z art. 43 ust. 2 pkt. 3 Ustawy z dnia 21 sierpni 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
wJednostka organizacyjna ma prawo, z zastrzeZeniem ust. 6, korzystania z nieruchomoéci oddane;
w trwaly zarzad, a w szczegélnoéei do oddania nieruchomosci lub jej czeéci w najem, dzierzawe albo
uzyczenie na czas nie dtuzszy niz czas, na ktéry zostal ustanowiony trwaly zarzgd, z réwnoczesnym
zawiadomieniem wlaSciwego organu 1 organu nadzorujgcego, jezelli umowa jest zawierana na czas
oznaczony do 3 lata, albo za zgoda tych organdw, jezeli umowa jest zawierana na czas 0znaczony
dhuzszy niz 3 lata lub nieoznaczony, jednak na okres nie diuzszy niz czas, na ktéry zostal ustanowiony
trwaty zarzad; zgoda jest wymagana réwniez w przypadku, gdy po umowie zawarlej na ¢zas oznaczony
strony zawierajg kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomo$é”.

Regulamin wynajmowania

Zarzadzeniem nr  9/2018 z dnia 25.09.2018 r. Dyrektor wprowadzit Regulamin wynajmowania
1 korzystania z obiektow i pomieszczen Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie (dalej
regulamin wynajmowania).
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Kontrola objgto nastepujace umowy najmu oraz ich rozliczenie:

1.

Umowa nr ZSP06/2019/15/W zawarta w dn. 23.12.2019 z Malgorzata Woszczek, 35-329

Rzeszow, ul. Krzyzanowskiego 24, prowadzaca Prywatny Gabinet Stomatologiczny.

Przediniotem umowy jest pomieszezenie nr 225 o pow. 15,48 m%. Umowa zostala zawarta na

okres od 1.01 do 31.12.2020 r. Zgodnie z zawarta umowa najemca moze korzystac z N

przedmiotu najmu od poniedziatku do czwartku. Strony okreélity stawke za m* w wysokosci

42 zi netto (facznie 650 zi netto miesigeznie)

Umowa nr ZPS06/2020/1/W zawarta w dn. 13.01.2020 r. z
) Przedmiotem umowy jest sala gimnastyczna o pow.

288 m*. Umowa zostata zawarta na okres od 14.01 do 26.06.2020 r. Zgodnie z zawartg umowa,

najemca moze korzystaé przedmiotu najmu we wtorki od godziny 19 do godziny 20.30

wg harmonogramu dolaczonego do umowy. Termin najmu zostat zmieniony aneksem nr 1

z dn. 31.01.2020, zgodnie z ktérym najemca moze korzystaé z przedmiotu najmu w nw. dni:

o

Luty 4,11,18,25
Marzee 3,10,17,24,31
Kwiecien 7,14,21,28
Maj 5,12,19,26
Czerwiec 2,9,16,23

Strony ustalily stawke za jedna godzing zegarows w wysokosci 60 z} netto.

W dniu 12.03.2020 r. Dyrektor szkoty droga elektroniczng powiadomit najemcéw o tym, ,,ze
wzgledu na zamkniecie placowek o§wiatowych, wynajmy nie beda realizowane do dnia

25.03.2020 (...)”. Za ten okres beda naliczane oplat za najem. W tym samym dniu wplyneto
pismo od najemey z proébg o wypowiedzenie umowy najmu ze skutkiem natychmiastowym.

Umowa nr ZPS06/2020/2/W zawarta w dn. 10.02.2020 z firma Performance Academy
Rzeszéw Mateusz Nowak, 35-312 Rzeszéw, ul. Strazacka 42a/49. Przedmiotem umowy jest
sala gimnastyozna o pow. 288 m’, Umowa zostala zawarta na okres od 13.02 do 26.06.2020 1.
Zgodnie z zawarta umowa najemca moze korzystaé z przedmiotu najmu we czwartki

w godzinach 17.30-18.30 zgodnie z harmonogramem dolaezonym do umowy. Strony ustality
stawkg netto za jedng godzine w wysokoéei 60 zt netto.

W dniu 12.03.2020 r. Dyrektor szkoly drogg elektroniczng powiadomit najemcow o tym, ,,ze
wzgledu na zamkniecie placdwek ofwiatowych, wynajmy nie beda realizowane do dnia
25.03.2020 (...)". Za ten okres beda naliczane oplat za najem. W dniu 15.03.2020 wptyneto
pismo od najemcy z prosba rozwiazanie umowy najmu, za zgoda Dyrektora umowa zostala
rozwigzana,

Umowa nr ZPS06/2020/3/W zawarta w dn. 2.09.2020 r. z firma Mariusz Stacel Edukacja
Muzyczna YAMAHA, 35-111 Rzeszéw ul. Krakowska 20. Przedmiotem umowy jest
pomieszczenie nr 201 i 208 o laczne; pow. 27,5 m®. Umowa zostala zawarta na okres od
2.09.2020 r. do 30.06.2021 r. Zgodnie z aneksem nr 1 z dn. 4.09+,2020 . najemca moze
korzystaé z przedmiotu najmu od poniedziatku do piatku zgodnie z dolqczonym
harmonogramem. Strony ustality stawke netto miesiecznie za m? w wysoko$ci 42,96 zl netto.

Umowa nr ZPS06/2020/4/W zawarta w dn. 7.09.2020 r. 2 Stowarzyszeniem AKTYWNI OD
ZARAZ reprezentowanym przez pana Ryszarda Sobor, 35-051 Rzeszéw ul. ST. Staszica
17/2. Przedmiotern umowy jest sala gimnastyczna o pow. 288 m* Umowa zostata zawarta na
okres od 7.09.2020 r. do 24.06.2021 r. Zgodnie z zawartg umowa najemeca moze korzystaé

z przedmiotu najmu we $rody i pigtki w godzinach od 17.30 do 19 wg zalaczonego do umowy
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harmonogramu. Zgodnie z aneksem ar 1 z dn. 10.09.2020 r. zmieniono stawlfq czynszu na
kwote 68,13 zt netto za godzine zegarows. Aneksem nr 2 z dn. 2.11.2020 zmieniono .
ponownie stawke czynszu na kwote stawki czynszu na kwote 63,2513 zt netto za godzing
zegarows. Aneks nr 3 po raz kolejny zmienil stawke czynszu na kwote 65,42 21 13 zi netto za

godzing zegarowa.

Umowa nr ZPS06/2020/5/W zawarta w dn. 10.09.2020 r. z firmg Centrum Ustug
Dydaktycznych sp. z 0.0. reprezentowang przez Marka Misa, 35-122 Rzeszéw ul. Kotuli 3a.
Przedmiot umowy jest sala lekeyjna 223 o pow. 33,98 m? i sala 218 o pow. 33,17 m%. Umowa
zostata zawarta na okres: 12-13 i 26-27.09.2020 r. Zgodnie z aneksem nr 1 z dn. 21.09.2020 .
najemea moze korzystaé z przedmiotu najmu zgodnie z nizej podanym terminem najmu:

e 12-13.09.2020:
w godzinach 9-16- sala 223
w godzinach 9-17- sala 223
w godzinach od 15-17 sala 218 2 godziny
e 26-27.09.2020
w godzinach 9-16- sala 223
w godzinach 9-13- sala 223

Strony ustalily stawke netto za jedna. godzing zegarowa w wysokosei: 42,03 zl

- Umowa ar ZPS06/2020/6/W zawarta w dn, 29.09.2020 1. z Firma Handlowa Edward Wrabel,

35-329 Rzeszow, ul. Krzyzanowskiego 24. Przedmiotem umowy jest sklepik o pow. 8,70 m?.
Umowa zostata zawarta na okres od 1.10.2020 r. do 30.06.2021r. Zgodnie z aneksem nr 1
termin najmu okreslono od poniedziatku do pigtku w godzinach 7-21, Strony ustalily stawke
za wynajem na kwotg 40 zt miesiecznie za m?.

W dniu 30.10.2020 r. wplynelo piso od najemcy z proéba o rozwiazanie umowy ze wzgledu

na pandemie CVovid-19, Umowa zostata rozwiazana za obop6lng zgoda stron umowy.

Umowa nr ZPS06/2020/7/W zawarta w dn. 26.11.2020 z ,

S - Przedmiotem wmowy jest sala gimnastyczna o pow. 288 m?,
Umowa zostala zawarta na okres od 1.12 do 28.12.2020 r. Zgodnie z zawarta umowa termin
najmu zostat okre$lono na poniedziatki w godzinach 19-20. Aneksemnr 1 z dn. 3.12.2020r.
zmieniono stawke za wynajmem na kwote 58,13 zt netto za Jjedno godzing zegarowa.

Kontrolujaca sprawdzeniu poddata faktury, wystawione do ww. umow, ktérych z termin platnosci
przypadat na II pétrocze 2020.

Lp. Nr FV Data wystawienia | Kwota netto | Termin platnosei Gl Wizt
Umowa nr ZSP06/2019/15/W

L, Z5P06/2020/000054 30.06.2020 130,00 z} 10.07.2020 66 z dn. 8.07.2020
2. Z5P06/2020/000055 31.07.2020 650,00 21 10.08.2020 73 z dn. 7.08.2020
3. ZSP06/2020/000056 31.08.2020 650,00 zi 10.09.2020 77 z dn. 10.09.2020
4. ZSP06/2020/000058 30.09.2020 650,00 zi 10.10.2020 86 z dn. 12.10.2020
5. ZSP06/2020/000061 30.10.2020 650,00 z1 9.11.2020 97 zdn. 9.11.2020
6. ZSP06/2020/000065 30.11.2020 650,00 2t 10.12.2020 108 z dn. 11.12.2020

Umowa nr ZSP06/2020/3/W
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7. ZSP06/2020/000052 30.06.2020 1 100,00 zt 10.07.2020 69 z dn. 15.07.2020

8. ZSP06/2020/000059 30.09.2020 1181,30 zt 10.10.2020 82 z dn. 1.10.2020

9. ZSP06/2020/000062 30.10.2020 1 181,30 z} 9.11.2020 94 z dn. 3.11.2020

10. ZSP06/2020/000066 30.11.2020 1181,30 zt 10.12.2020 105 z dn., 8.12.2020
Umowa nr ZSP06/2020/4/W

11. ZSP06/2020/000060 30.09.2020 476,91 zt 10.10.2020 83 z dn. 2.10.2020

12. ZSP06/2020/000063 30.10.2020 476,91 zt 9.11.2020 96 z dn. 6.11.2020

13. ZSP06/2020/000067 30.11.2020 110691 zt 10.12.2020 104 z dn. 7.12.2020

14. ZSP06/2020/000068 15.12.2020 588,78 z 25.12.2020 111 zdn. 17.12.2020
Umowa nr ZSP06/2020/5/W

15. ZSP06/2020/000057 28.09.2020 i 117691 zt , 5.10.2020 84 z dn. 5.10.2020
Umowa nr ZSP06/2020/6/W

16. ZSP06/2020/000053 30.06.2020 69,60 zl 10.07.2020 67z dn. 10.07.2020

17 ZSP06/2020/000064 30.10.2020 348,00 zt 9.11.2020 97 z.dn. 9.11.2020

Oprécz ww. faktur zostala wystawiona w dniu 16.07.2020 r. nota ksiggowa nr
Z5P06/2020/000007/NKw na kwote 800,00 zt dla Urzedu Miasta Rzeszowa- Wydziat Organizacyjno-
Administracyjny (odbiorca) za urzadzenie lokalu Obwodowej Komisji Wyborczej. Termin platnosci
wyznaczono na 7 dni od dnia wplywu, tj. 28.07.2020 . Nota ksiegowa zostata zaplacona

w wyznaczonym terminie, co potwierdzono na podstawie WB nr 70/2020 z dn. 28.07.2020.

Zgodnie z § 10 ust. 4 Regulaminu wynajmowania i korzystania z obiekiéw i pomieszezen Zespolu
Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie do wazystkich ww. faktur do kwoty netto zostal naliczony
podatek VAT.

Wszystkie ww. faktury zostaly zaplacone w terminie, poza fakturg nr ZSP06/2020/00052, ktérej
termin platnosci przypadat na dzien 10.07.2020 r. a zgodnie z przedstawionym WB nr 69/2020
zostata zaptacona w dniu 15.07.2020 r. Zgodnie ze ztozonymi w trakcie kontroli wyjaénieniami nie
zostaly naliczone odsetki , poniewaz najemea zwrdcil sig z proébg o odroczenie terminu platnoéei.

Na podstawie zawartych uméw najmu oraz wystawionych faktur wykazanych w powyzsze] tabeli
kontrolujacy ustalit, Ze suma uzyskanych dochodéw wynosi 13 067,92 zt i jest zgodna ze dochodami
wskazanymi w sprawozdaniu Rb-34 (réznica pomigdzy sprawozdaniem Rb-34 S od poczatku roku do
dnia 31 grudnia roku 2020 a sprawozdaniem Rb-34 § od poczatku roku do dnia 30 czerwca roku 2020)

C) Wydatki budzetowe

Na podstawie sprawozdania Rb-34S za okres od 1.01- 31.12.2020 r. ustalono, ze wydatki na WRD
zaplanowano w wysokosci 103 000,00 zt, za$ ich wykonanie na 31.12.2020 r. wyniosto 43 263,30 zt,
co potwierdzono na podstawie dowod6éw Zrédlowych.



-
N Q0%

Zestawienie faktur/rachunkéw:

Nr dokumentu Kwota Termin Nr Data WE
Lp, | Nazpahoutrabents irédlowego brutto platnosel | wp | D@
1. DIPOL Polska sp. z 0.0. FV F/021/01/20 170,97 zt 23.01.2020 8 22.01.2020
2, DIPOL Polska sp. z 0.0. FV F/017/01/20 68,00 zt 24.01.2020 9 23.01.2020
UniQa Towarzystwo polisa nr
3, it 84 Y i L 270,00 zt 01.022020 | 10 | 31.01.2020
4, Uslugi inwestycyjne FV F01/01/2020 615,00 zt 05022020 | 12 | 04.02.2020
Kazimierz Czumaul
5. Ksemet Roman FV 47/01/2020 171,27 zt 14.02.2020 | 19 | 13.02.2020
Wyzkowski
6. Tt Roman FV 48/01/2020 47,67 14.02.2020 | 19 | 13.02.2020
Wyzkowski
Firma Handlowo-
% Ustugowo-Remontowa FV 2/2020 9000,00z8 | 21.022020 | 23 | 20.02.2020
Rafat Kotodzigj
8. DIPOL Polska sp. z 0.0. FV F/003/02/20 68,00 z1 22022020 | 24 | 21.02.2020
9, DIPOL Polska sp. z o.0. FV F/008/02/20 170,97 zt 26.02.2020 | 25 | 25.02.2020
10. ozek 0009372622 300,008 | ecemee- 29 | 05.03.2020
11 Ksemet Roman FV 32/02/2020 73352 12032020 | 33 | 11.03.2020
Wyzkowski
12. Ksemet Roman FV 31/02/2020 4491321 | 12.032020 | 33 | 11.03.2020
Wyzkowski
13. | DIPOL Polska sp. z 0.0. FV F/003/03/20 68,00 z1 19.03.2020 | 35 | 18.03.2020
14. | DIPOL Polska sp. z 0.0. FV F/007/03/20 170,97 2t 23.03.2020 | 36 | 20.03.2020
15. rozliczenie zaliczki FA 000299/20 45,21z | cememeeeneee 37 26.03.2020
16. rozliczenie zaliczki FA 18/2020 40,0028 | - 37 26.03.2020
17. EEPIAL (s FV 26/03/2020 36,78 21 10.04.2020 | 44 | 09.04.2020
Wyzkowski
18. Kf;’f“.e‘ Roman FV 25/03/2020 205,00 zk 10.04.2020 | 44 | 09.04.2020
yzkowski
19. | DIPOL Polska sp. z 0.0. FV F/004/04/20 170,97 zt 17.04.2020 | 48 | 16.04.2020
20. | DIPOL Polska sp. z 0.0. FV F/012/04/20 68,00 zk 18.04.2020 | 49 | 17.04.2020
21. Zaliczka dla pracownika 300,00 zt M 50 21.04.2020
2. Zwrot dla pracownika FV 000078 T B | e 50 | 21.04.2020
23. czek 0009372623 BOYAE ot | et 52 | 07.05.2020
24. | DIPOL Polska sp. z 0.0. FV F/004/05/20 170,97 zt 19.052020 | 55 | 18.05.2020
25. | DIPOL Polska sp. 7 0.0. FV F/012/05/20 68,00 zt 22052020 | 56 | 21.05.2020
Zaktad Instalacyjno-
26, Budowlany Kazimierz FS/20/5/1 3261.81 zt 23.05.2020 57 22.05.2020
Cieply
27, czek 0009372624 4000z | s 58 | 27.05.2020
e
g | Hesmmw Ny FV 0648/05/20 270602 | 11.062020 | 62 | 10.06.2020
i schody ruchome
20. | DIPOL Polska sp. z 0.0, FV F/006/06/20 170,97 z1 16.062020 | 63 | 15.06.2020
8
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30. FOLRES p. 20,0, FV FS-61/06/2020 1851220 | 16062020 | 63 | 15.06.2020
31, czek 0009372625 328.51 21 T 65 | 30062020
32. rozliczenia zaliczki 106,00 zt FrmEL 65 30.06.2020
13 LIFT Repsabur Wiy FV 0658/06/20 2706028 | 11.07.2020 | 67 | 10.07.2020
) i schody ruchome
34, Webere Hipmn FV 20/06/2020 53.25 71 14072020 | 68 | 13.07.2020
Wyzkowski
35. e Ry FV 30/06/2020 89,43 21 14072020 | 68 | 13.07.2020
Wyzkowski
36. czek 0009372626 2824124 | e 71 | 29.07.2020
37, | LIFT Reeszdw Windy FV/0652/07/20 270,602t | 13.082020 | 74 | 12.08.2020
i schody ruchome
33, | LIFT Rzeszow Windy FV/0648/08/20 270,602 | 11.092020 | 77 | 10.09.2020
1 schody ruchome
Spolem Handlowa
39 Spétézielnia Pracy EV 5695/10 151,864 | 18.09.2020 | 79 | 17.09.2020
JEDNOSC
40, czek 0009372627 2009367 | e 80 | 23.09.2020
a1, czek 0009372628 4021624 | e 81 | 30.09.2020
42. | FHSOFT Marta MAZUR | FV 21512/2020 6942928 | 13.10.2020 | 85 | 09.10.2020
3. | LIFIRzeseow Windy FV/0659/09/20 270,602t | 13102020 | 86 | 12.10.2020
1 schody ruchome
Ksemet Roman
44, ‘ . FV 31/09/2020 171,004 | 14102020 | 87 | 13.10.2020
Wyzkowski
45, Ksernet Roman FV 30/09/2020 349747t | 14102020 | 87 | 13.102020
Wyzkowski
46. | DIPOL Polska 5p. 200, F/024/10/20 170972 | 21.102020 | 90 | 20.10.2020
47. | DIPOL Polska sp. z 0.0, F/025/10/20 1709728 | 21.10.2020 | 90 | 20.10.2020
43, MAXEOLOR. Konrad FV/0109/10/20 151202 | 22102020 | 91 | 21.102020
gustyniak
49. | DIPOL Polska sp. z 0. F/049710/20 2040020 | 30102020 | 92 | 29.10.2020
50. LS Zaopatiema FV 3656/10/2020 599,99 zt 3.11.2020 | 93 | 02.11.2020
Szkot 1 Biur Cezas
51, | TAET Reeszéw Windy FV/0660/10/20 9237320 | 12.11.2020 | 98 | 10.11.2020
1schody ruchome
5. Keeenct Roman FV 41/10/2020 333,002t | 13.11.2020 | 99 | 12.11.2020
Wyzkowski
53, ey R FV 42/10/2020 8100zt | 13112020 | 99 | 12.11.2020
Wyzkowski
sq, | MASEOLOR Konesd FV/0054/11/20 99,63 21 16.11.2020 | 100 | 13.11.2020
Agustyniak
55. | DIPOL Polska sp.zo.0. F/010/11/20 1709724 | 16112020 | 100 | 13.11.2020
56, AM%O Skl (i FV21/RZE/10/2020 | 649982 | 16102020 | 101 | 23.11.2020
rabowski
V
57, SK-SPORT FAINTIO00S68/2020 | 25030070 | 30012020 | 102 | 30.11:2020
9
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58 MFRESILONR Ramic FV/0163/11/20 99,63 z1 03.12.2020 | 103 | 02.12.2020
: Agustyniak
59. Grupa COGITO sp. z 0.0. FV-P/2020/000861 119,52 =t 08.12.2020 104 07.12.2020
Zwrot dla pracownika za FVFK- | aci00ot | oo 106 | 07.12.2020
0. f 193/12/2020/2 AR
61, | Zwrotdla P;j‘cownika 28 | pK-160/12/2020/1 644,19zt | eemeneeee- 106 | 07.12.2020
62. LIBRA PL sp. 2 0.0, FV OVE/051/11 199800z | 11.12.2020 | 107 | 10.12.2020
03. rozliczenie zaliczki 07728 | ceemeeeeae 110 16.12.2020
64. AV 5. Biaweid FV 94/RZE/N2/2020 | 6546,0021 | 18122020 | 111 | 17.12.2020
Grabowski
65. DIPOL Polska sp. z 0.0. FV F/015/12/20 170,97 zt 21.12.2020 112 18.12.2020
66. Apollo sp. z 0.0. FV 382/K0/12/2020 160,00 z} 28.12.2020 | 113 | 28.12.2020
67. Apollo sp. z 0.0. FV 384/K0/12/2020 | 324000z | 28.12.2020 | 113 | 28.12.2020
68. | DIPOL Polska sp. z 0.0. FV F/041/12/20 136,00 zt 30.12.2020 | 114 | 29.12.2020
69. czek 0009372629 36400 | e 115 | 30.12.2020
RAZEM 43 263,30 zt

Wszystkie ww. faktury zostaly zaptacone w terminie, poza faktura nr FV 21/RZE/10/2020 (poz. 56), ktérej
termin platnosci przypadal na dzien 16.10.2020 1. a zgodnie z przedstawionym WB nr 101/2020 zostata
zaplacona w dniu 23.11.2020 r. Zgodnie ze zlozonymi wyjasnieniami (zal. nr 4) zakupu dokonat
upowazniony pracownik, ktéry zgubil fakture. Faktura zostata zaplacona niezwlocznie po otrzymaniu
duplikatu, do ww. faktury nie zostaly naliczone odsetki.

Zgodnie z zatacznikiem nr 6 do Polityki Rachunkowoéci ww. faktury zawieraja date wplywu do
jednostki, datgi nr polecenia ksiggowania, opis merytoryczny, sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, sposob ujecia w rejestrze VAT oraz stosowanie prawa
zamOwien, jak réwniez posiada dekretacje (dziat, rozdzial, paragraf).

11. Gospodarowanie zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie spraw zwiazanych z zf$s
Zgodnie z zakresem czynnosci z dn. 29.08.2019 r. (akta osobowe pozycja B-68) pani Marzena Lekki
zostata zobowiazana przez Dyrektora m. in. do prowadzenia zfSs.

Rachunek bankowy zf$s

Zgodnie z art. 12 ust. | ustawy z 4 marca 1994 r. o Zaktadowym Funduszu Swiadezen Socjalnych

zespol otworzyl w banku Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski Spotka Akcyjna pomocniczy
rachunek bankowy nr 55 1020 4391 0000 6302 0144 8869 do prowadzenia zfSs.

Odpis na zf§s:

Na ww. rachunek bankowy zostal przekazany odpis za 2020 r. na laczng kwote 342519 zt,
co potwierdzono na podstawie wyciggéw bankowych:

-17/2020 z dn. 30.03.2020- 80 871,00 zt ;
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~34/2020 z dn. 29.05.2020- 174 034,00 zt ;
-59/2020 z dn. 29.09.2020- 87 020,00 zk;
-72/2020 z dn. 21.12.2020- 594,00 zi.

Regulamin zf$s:

Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, zwany dalej regulaminem zf§s, zostal
wprowadzony w dniu 14.09.2011 r. zarzadzeniem nr 10/2011 Dyrektora Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie 1 uzgodniony z Organizacjg Miedzyzaktadowa NSZZ Solidarnoéé
i Zwiazkiem Nauczycielstwa Polskiego. Zgodnie z § 4 regulaminu zfSs $rodkami funduszu administruje
Dyrektor Zespolu.

Zgodnie z § 7 regulaminu zfSs dzialalno$¢ socjalna w zakladzie prowadzona jest w oparciu o roczny
plan dochodow i wydatkéw z zakresu dziatalno$ci socjalnej, uzgodniony z zakladowa organizacjg
zwigzkowg, Plan ten ustalany jest corocznie w terminie do 15 marca kazdego roku i zawiera réwniez
propozycjg podziatu $rodkéw funduszu na poszczegélne rodzaje dziatalnodei socjalnej (preliminarz

wyplat).

Zarzadzeniem nr 11/2011 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 6 w Rzeszowie z dnia
14.09.2011 1. w sprawie powolania Komisji ZFSS oraz wprowadzenia Regulaminu pracy Zakladowej
Komisji Socjalnej Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 6 w Rzeszowie zostat wprowadzony regulamin
komisji. Zgodnie z regulaminem komisja wspomaga Dyrektora w dysponowaniu érodkami zf$s.

Zarzadzeniem nr 8/2016 z dnia 14.09.2016 r. zostala powotana na 5-letnia kadencje komisja socjalna
w sktadzie:

-Anna Jedrejko- przewodniczaca zwiazku zawodowego ZNP,

-Jolanta Dziok-Szymezak- przewodniczaca zwiazku zawodowego ,,Solidarno$é”,

-Agnieszka Krygowska- przedstawiciel pracownikéw pedagogicznych,

-Grazyna Preizner-Rzucidlo- przedstawiciel pracownikéw niepedagogicznych,

Komisja zostala powolana na czas okreslony do dnia 13.09.2021 r., przewodniczacym komisji jest

Dyreltor zespofu.

Zarzgdzemem nr 7A/2020 z dn, 25.03.2020 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie
Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socj alnych zmianie ulegt termin skladania o$wiadczen o wysokosci
dochod6w, termin ten zostal wydtuzony do dnia 15.12.2020 r., wprowadzono réowniez mozliwosé
sktadania o$wiadczen droga elektroniczng. Wszystkie §wiadezenia wyplacone do konca listopada dla
0s6b uprawnionych zostaja wyplacane na podstawie o$wiadezen za rok 2018.

Tabela odptatnosci i doptat za korzystanie z ustug i $wiadczen z ZFSS (zalacznik nr 1 do regulaminu
zf5s) takich jak : rézne formy wypoczynku, dziatalnosé kulturalno- o$wiatowa, dziatalnosé sportowo-
rekreacyjna, udzielanie pomocy materialno-rzeczowej lub finansowej, dla pracownikéw Zespolu
Szkolno-Przedszkolnego nr 6 w Rzeszowie uzaleiniona jest od przychodu na jednego cztonka rodziny
wg tabeli:

Tabela nr 1
Przychdd na jedna osobe w rodzinie:

Do 1 500,00 zt
1 501,00 2t - 3 500,00 zt
Powyiej 3 501,00 zk
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Brak okreslenia wysokosci przyznawanych $rodkéw dofinansowania w zaleznosci od grupy
dochodowej. Aneksem nr 1 z dn. 22.12.2020 r. do regulaminu zfSs zostaly wprowadzone zmiany
w zakresie tabeli odplatnoéé i doplat za korzystanie z ustug i $wiadezen z ZFS$S okreslajac
wysoko$§é/poziom dofinansowania ze §rodkow zf3s.

W roku 2020 odbylo sig 8 posiedzen komisji socjalnej, z ktérych kazdorazowo sporzadzano protokol
podpisany przez cztonkow komisji.

Protoké! nr 1/2020 z dnia 20.02.2020 r. z posiedzenia Komisji Socjalnej z ZSP-6 w Rzeszowie,
postanowienia komisji:

Komisja przyjela uzgodniony ze zwiazkami zawodowymi Plan Dochodéw i Wydatkéw z zakresu
dzialalnosci Socjalnej w ramach ZF$S w ZSP-6 w Rzeszowie w roku 2020. Plan dochodéw i wydatkow
stanowi zatacznik do protokotu.

Plan Dochodéw i Wydatkéw z zakresu dzialalnosci Socjalnej w ramach ZFSS w ZSP-6
w Rzeszowie w roku 2020

1. Dochody:
Bilans otwarcia 48 038,38 z1
Zaplanowany fundusz 323 493,00 =zl
Planowane odsetki 150,00 =t
Splata pozyczek 3 557,00 zk
ogdlem 375 238,38 zl
2. Wydatki:
Swiadezenia urlopowe dla nauczycieli 124 826,90 24
Dofinansowanie do wypoczynku pracownikdw | 25 600,00 z1
niepedagogicznych
Dofinansowanie ~ do  wypoczynku  dzieci | 12 000,00 zi

pracownikéw i emerytow

Pomoc materialna, rzeczowa 1 finansowa

123 811,48 =zt

Pomoc na cele mieszkaniowe

84 000,00 zt

Ogdlem

37523838 zt

Protokél nr 2/2020 z dnia 3.04.2020 r. z posiedzenia Komisji Socjalnej w ZSP nr 6 w Rzeszowie,
postanowienia komisji:

Komisja pozytywnie zaopiniowala przyznanic $wiadczenia pienieinego w zwiazku ze $wigtami
Wielkanocnymi dla nauczycieli, pracownikéw niepedagogicznych oraz emerytow 1 rencistow oraz
ustalita ich wysokoéé:

Wysoko§¢ §wiadczenia Nauczyciele i pracownicy | Emeryci i rencidci
niepedagogiczni

540 z} 17 0s6b 5 osdb

520 z 69 0s6b 27 os6b

500 z1 34 osoby 12 osdb

Protokdl nr 3/2020 z dn. 19.06.2020 r. z posiedzenia Komisji Socjalnej w ZSP nr 6 w Rzeszowie,
postanowienia komisji:

Komisja zapoznala sig z wykazem o0s6b uprawnionych do $wiadczenia urlopowego nauczycieli
opracowanym stosownie do obowiazujacych przepisow, biorac pod uwage stan $rodkdéw ZFSS oraz
ztozone wnioski o dofinansowanie wypoczynku letniego, ustalila kwoty dofinansowania — imienny
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wykaz przyznanych $wiadczen w zalaczniku do protokolu (26 zloZonych wnioskéw facznie dla
39 dzieci).

Komisja akceptuje mozliwoéé przesuniecia §rodkéw finansowych przeznaczonych na pozyczki
mieszkaniowe do wykorzystania na cele socjalne, z zalozeniem, ze wszystkie wnioski o przyznanie

pozyczek bgda realizowane na biezgco.

Protokél nr 4 z dn. 4.08.2020 r. z posiedzenia Komisji Socjalnej w ZSP nr 6 w Rzeszowie,
postanowienia komisji:

Komisja pozytywnie zaopiniowata wnioski o przyznanie §wiadczen dla:
% - zapomoga losowa-  zl

- o - zapomoga losowa-.  zl

- - zapomoga losowa-  _ zt

- ; - zapomoga losowa- zt

- © ' --zapomoga losowa- . . zt

Protokél nr 5 z dn. 15.09.2020 r. z posiedzenia Komisji Socjalnej w ZSP nr 6 w Rzeszowie,
postanowienia komisji:

Komisja zapoznata sig z informacjg o przeliczeniu wysokosci odpisu na zf$s 1 weryfikacji przyznanych
srodkow,

Protoké! nr 6 z dn. 4.12.2020 r. z posiedzenia Komisji Socjalnej w ZSP nr 6 w Rzeszowie,
postanowienia komigji:

Komisja pozytywnie zaopiniowala przyznania §wiadczenia pienieznego w zwigzku ze $wietami Bozego.
Narodzenia dla nauczycieli, pracownikéw niepedagogicznych oraz emerytéw i rencistéw wg zalqczonej
listy:

Wysokosé Nauczyciele i pracownicy | Emeryei i rencisci
$wiadczenia niepedagogiczni

460 z1 14 0s6b 4 0s6b

450 z} 70 0sdb 43 osodb

440 zt 42 osoby 10 os6b

Protokdl nr 7/2020 z dn. 11.12.2020 r. z posiedzenia Komisji Socjalnej w ZSP nr 6 w Rzeszowie,
postanowienia komisji:

Komisja pozytywnie zaopiniowala wniosek o przyznanie zapomogi losowej dla -
w kwocie . zl. Komisja zapoznata sig z informacja o przeliczeniu wysoko$ci odpisu na zfSs
i weryfikacji przyznanych érodkow.

Protokol nr 8/ 2020 z dn. 22.12.2020 r. z posiedzenia Komisji Socjalnej w ZSP nr 6 w Rzeszowie,
postanowienia komisji:

Komisja podsumewala dzialalnoéé socjalng z ZSP nr 6 w Rzeszowie oraz przygotowala rozliczenie
dochodéw i wydatkéw 2 zakresu dzialalnosci socjalnej. Komisja opracowala projekt aneksu do
regulaminu zf$s.
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Szczegdlowej kontroli poddano $rodki zfSs przeznaczone na pozyczki na cele mieszkaniowe 1 zapomogi
losowe.
Poiyczki na cele mieszkaniowe:

Na podstawie przekazanych kontrolujacej wnioskéw o pozyczkg (na wzorze stanowigcym za}qcz'nik
do regulaminu zf§s) ustalono, ze wniosek w 2020 r. ztozylo 11 pracownikéw szkoty , na podstawie

ktérego udzielono 11pozyczek wg ponizszego zestawienia;

Lp. | Uprawniony Nr umowy | Data zawarcia Data zatwierdzenia
umowy whniosku

1. 1/2020/ES 4.03.2020 7.01.2020
2. 2/2020/FS 4.03.2020 5.02.2020
3 3/2020/FS 4.03.2020 20.01.2020
4. | 4/2020/FS_| 6.08.2020 7.08.2020
5 5/2020/FS 6.08.2020 7.08.2020
6, - . 6/2020/F$ 21.09.2020 26.08.2020
Tz - ' 7/2020/FS 21.09.2020 26.08.2020
8. 8/2020/FS 21.09.2020 8.09.2020
9. 9/2020/FS 21.09.2020 1.09.2020
10. 10/2020/FS | 27.11.2020 18.09.2020
11 1172020/FS | 27.11,2020 25.11.2020

Kontrolujacej przediozono umowy zwrotnych pozyczek na cele mieszkaniowe zawarte w roku 2020
na kwoty po 4 000 zt kazda. Warto$¢ oprocentowania naliczono prawidtowo, tj. 3 % w skali roku,
Splata wszystkich ww. pozyczek zostala zabezpieczona przez dwéch porgezycieli, ktorzy zostali
zatrudnieni na podstawie mianowania lub umowy o prace na czas nicokreslony,

Kontroli poddano takie terminy i kwoty wyptat zawartych w 2020 r. uméw pozyczek zwrotnych na
cele mieszkaniowe . wszystkie umowy zostaly wyplacone w nastepujacych terminach:

-umowa nr 1/2020/FS- 4.03,2020 - WB 14/2020

- umowa nr 2/2020/FS- 4.03.2020 - WB 14/2020

- umowa nr 3/2020/FS — 4.03.202 — WB 14/2020

- umowa nr 4/2020/FS — 7.08.2020 — WB 48/2020
- umowa nr 5/2020 /FS- 7.08.2020 - WB 48/2020
-umowa nr 6/2020/FS- 22,09,2020 — WB 57/2020

- umowa nr 7/2020/FS- 22.09.2020 - WB 57/2020
- umowa nr 8/2020/FS — 22.09.2020 — WB 57/2020
umowa nr 9/2020/FS — 22.09.2020 — WB 57/2020
- umowa nr 10/2020/FS — 27.11.2020 — WB 67/2020
-umowa 1r 11/2020/FS- 2.12.2020 - WB 69/2020

Z uwagi na to, ze umowy nie zawieraja nr konta bankowego na jaki pozyczka powinna zostaé
przekazana kontrolujacy poréwnat nr kont bankowych na ww. wyciagach bankowych pracownikéw
otrzymujacych pozyezke w 2020 ze zgodami tych pracownikéw na wyplate wynagrodzenia
przelewem na rachunek bankowy znajdujacy sig w aktach osobowych 1 stwierdzit, ze sa zgodne,

Zapomogi losowe;

Na podstawie przekazanych kontrolujacej protokoléw z posiedzen komisji socjalnej oraz wnioskéw
o udzielenie zapomogi losowej kontrolujaca ustalila, Ze wniosek o udzielenie zapomogi w 2020 1,
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ztozylo 6 pracownikéw szkoly , na podstawie ktérego udzielono 6 pozyczek wg ponizszego
zestawienia;

Lp. | Imig i nazwisko Data wniosku Data wyptaty WB

1. T 15.01.2020 19.08.2020 49/2020
5 e 28.04.2020 19.08.2020 49/2020
3, S 3.06.2020 19.08.2020 49/2020
4. T 14.07.2020 19.08.2020 49/2020
5. | ) 4.08.2020 4.08.2020 47/2020
6. o 10.12.2020 23.12.2020 73/2020

II1. Zamowienia publiczne ponizej 30 000 euro

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej
réwnowarloéci w ztotych polskich 30 0000 euro (dalej regulamin zaméwien) zostal wprowadzony
zarzadzeniem nr 6/2020 Dyrektora Zespohu Szkolno-Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie z dnia
20.02.2020 .

Zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 5/2017 Dyrektora Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego Nr 6 w Rzeszowie z dnia 15.07.2017 . w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartoci
w zlotych polskich 30 0000 euro.

Zgodnie z § 2 ust. 6 regulaminu zamdwien ustalenie szacunkowej warto§ci zamdwienia nalezy
udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i zataczonych do niej dokumentdw. Dokumentami
potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosei zaméwienia 5q w szczegolnoscei:

1) Zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) Odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) Wydruki ze stron internetowych zawierajace ceng ushug i towardw (opatrzone data dokonania
wydrulu)

4) Kopie ofert lub uméw z innych postepowar (obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartodei zaméwienia

Zgodnie z § 3 regulaminu zaméwien procedure udzielania zaméwies wszczyna sig:

1} Na wniosek kierownika jednostki
2) Na wniosek upowaznionego pracownika skierowany do kierownika jednostki lub
upowaznionej przez niego osoby

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 dokumentuje sie w formie notafli stuzbowej w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego, kidrego wartosci nie przekracza wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro stanowigeej zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu(...)

Zgodnie z § 4 regulaminu zaméwieit procedure udzielania zaméwies publicznych, o ktérych mowa
w § 1 ust. 1 Regulaminu , s3 okreélone w uktadzie:

1) Zamowien o wartosei nieprzekraczajacej réwnowartoéei kwoty 30 000 euro, a réwnej
lub powyzej wartosci 10 000 zt netto, na ustugi, dostawy i roboty budowlane;

2) Zaméwien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 10 000 zi netto na uslugi dostawy
i roboty budowlane.
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Plan zamowien

Zgodnie z § 6 ust. 2 jednostka prowadzi plan zamdwien publicznych odrebnie na kazdy rok
budzetowy stanowigcy zalacznik nr 4 do Regulaminu. Zatwierdzony przez kierownika jednostki plan
zamowien publicznych umieszcza sig na stronie internetowej BIP w terminie do 31 stycznia danego

roku budzetowego.

Kontrolujacej pokazano plan zaméwien publicznych na rok 2020 zgodny z zatacznikiem nr 4 do
regulaminu zaméwien i zatwierdzony przez kierownika jednostki. Plan ten byt aktualizowany w ciggu
roku trzy razy, kazda zmiana zostata zatwierdzona przez kierownika jednostki, natomiast jednostka nie
opublikowata planu zamoéwien na BIP-ie z godnie z regulaminem zamowierl.

Zgodnie z § 6 ust. 2 regulaminu zamoéwien w jednostce prowadzony jest rejestr zaméwien, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, Wg Wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu. Zgodnie z udostgpnionym rejestrem jednostka
w roku 2020 udzielifa 12 zaméwier publicznych o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosei Jewoty
30 000 euro.

Szczegdtowej kontroli poddano zaméwienia spod poz. nr2i 3, tj.:
-poz. 3- Dostawa mebli przedszkolnych dla Zespolu SzkoIno-Przedszkolnego nr 6 w Rzeszowie;

-poz. 4 Wymiana podtoza na placu zabaw prze zespole szkolno-przedszkolnym nr 6 w Rzeszowie,
ul. Krzyzanowskiego 24.

Dostawa mebli przedszkolnych dla Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 6 w Rzeszowie

Na podstawie notatki stuzbowej sporzqdzonej na okolicznosé szacowania ceny na realizacje
zamdwienia dotyczqeego dostawy mebli przedszkomych dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 6

w Rzeszowie ul Krzyzanowskiego 24 z dnia 7.07.2020 r. zaméwienie oszacowano na kwote 7100 zt
netto. Szacowanie cen nastapito w oparciu o ceny katalogowe mebli firmy CEZAS, Stolbrzeg, Moje
Bambino, Haba. Kontrolujacej okazano zestawienie cen z poszezegdlnych firm brak jednak wydrukéw
ze stron internetowych czy katalogéw, potwierdzajacych przyjete ceny przez osobe dokonujaca
szacowania.

Zgodnie z regulaminem zaméwien sporzadzono wniosek o udzielenie zaméwienia- Notatka sluzbowa
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktdrego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotyeh
rownowartosci kwoty 30 000 euro- czesé I (zgodnie ze wzorem okredlonym w regulaminie zaméwien
zal. nr 1).

Whniosek zawiera podpis glownej ksiggowej, zgodnie z § 3 ust. 3 po potwierdzeniu pokrycia wydatku
w planie finansowym przez giéwnego ksiggowego , wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika
Jednostki

Zgodnie z notatkq stuzbowq w sprawie udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro-cze$é I zapytanie ofertowe w dniu
13.07.2020 zostato przestane droga elektroniczna do 3 potencjalnych wykonawcéw:

-Przedsigbiorstwo Zaopatrzenia Szkét i Przedszkoli PEGAZ-K. Lenard
-Centrum Zaopatrzenia Szkét i Biur CEZAS spétka z 0.0.
-Przedsigbiorstwo wielobranzowe STOLBRZEG spétka z 0.0.

Zgodnie ze sporzadzona notatka stuzbowa ogloszenie bylo wywieszone na tablicy ogloszen
w budynku szkoly przy wejSciu gtéwnym w terminie 13-17.07.2020
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Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezalo przestaé na adres Zespotu-Szkolno-Przedszkolnego nr 6 w Rzeszowie z dopiskiem
,meble przedszkole” lub na adres e-mail: sekretariat@zszp6.rzeszow.pl w terminie do 17.07.2020 r.
do godziny 8.30

Termin wykonania zamdwienia do 20.08.2020
Kryteria:

Cena-80%

Termin ptatnoéci faktury- 20%

W odpowicedzi na tak zloZone zapytanie ofertowe swoje oferty ziozyly nw. firmy:

- Sposob Termin Liczba
Data zlozenia 2 _ "
Lp. | Nazwa wykonawcy zloZzenia | Cenanetto | platnosci uzyskanych
ofert ;
oferty FV punktéw
Przedsigbiorstwo Zaopatrzenia
I; Szkél i Przedszkoli PEGAZ- 16.07.2020 e-mail 7026,51 2t | 30 dni 95,20 pkt
K. Lenard
’ Centrum Zaopatrzenia Szkol i 16.07.2020 1 6555.87 2t | 30 dni 100 okt
" | Biur CEZAS spétka z 0.0. o e-mai e B o B
Przedsigbiorstwo wielobranzowe . ;
3 STOLBRZEG spblka 2 0.5. 16.07.2020 e-mail 6 829,11 2t | 30 dni 96,80 pkt

Jako najkorzystniejszq oferte wybrano oferte firmy Centrum Zaopatrzenia Szkét i Biur CEZAS
spétka z 0.0. (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty z dn. 17.07.2020 r.). Dokumentem
potwierdzajacym realizacj¢ zamowienia jest wystawiona przez wykonawce faktura vat nr
2144/07/2020 z dn. 28.07.2020 na kwote 6 555,87 zt netto.

Wymiana podloza na placu zabaw prze zespole szkolno-przedszkolnym nr 6 w Rzeszowie
Szacowanie ceny

Zgodnie z notatky stuzbowg spisang na okoliczno$é szacowania zaméwienia na wymiane podioza na
placu zabaw przy ZSP nr 6 szacowanie zaméwienia nastapito po rozeznanie cen rynkowych. Zgodnie
z przedtozong dokumentacja osoba dokonujaca szacowania zwrdcita sie, droga elektroniczng do nw.
firm, z prosba o przedstawienie kalkulacji, poprzedzonej wizja lokalna, naprawy podloza placu zabaw
wraz z wyniana istnicjacej kostki z tworzywa sztucznego (pow. ok 280 m?)

Prosba zostata wyslana do:

-regsol.rze@gmail.com (w dniu 12.05.2020)

-altrans rzeszow(@gmnauil.com ( w dniu 12.05.2020)

GDsolution.rze@gmail.com { w dniu 12.05.2020)

-g.p-sepha@gmail.com (w dniu 13.05.2021)

Na podstawie wizji lokalnych i uzyskanych kalkulacji jednostka oszacowata wartoéé zaméwienia na
kwote 54 000 z1 netto.

Zapytanie ofertowe zostalo wysltane droga elektroniczng w dn. 15.07.2020 1. do:

-Regsol sp. z 0.0.

-Bud LIS Lucjan Lis

-Color Sport s.c A. Wilk, W. Kosiorowski
-Intertorg s.c.
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Miejsce i termin sktadnia ofert:

Oferte nalezalo przestaé na adres Zespohu-Szkolno Przedszkolnego nr 6 w Rzeszowie z dopiskiem
,;meble przedszkole” lub na adres e-mail: sekretariat@zszp6.rzeszow.pl w terminie do 22.07.2020 .
do godziny 8.00

Termin wykonania zaméwienia do 28.08.2020 r.
Kryteria:

-cena-80%
-okres udzielonej gwarancji- 20%

Zgodnie z notatka sluzbowa z dnia 22.07.2020 ogloszenie odnoénie zaméwienia bylo wywieszone na
tablicy ogloszen w szkole w dniach 15.07 do 22.07.2020. Ponadto, w dniu 15.07.2020 zostato
opublikowane na BIPie.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe swoje oferty ztozyty nw. firmy

Lp. | Nazwa wykonawey | Data zloZzenia | Sposdb Cenanetto | Gwarancja Liczba

ofert zloZenia oferty uzyskanych™
punktéw

1. | Regsolsp.zo.0. 20.07.2020 e-mail 52 000 zt 48 miesiecy 100

2. | BudLIS Lucjan Lis | 21.07.2020 e-mail 60 000 zt 36 miesiecy 80

3. | Color Sport s.c. 22.07.2020 e-mail 81 000 zt Nie okrelono | 52
(godz. 5.31)

4. | Intertorg s.c. 22.07.2020 e-mail 59350 z 48 miesiecy 91
(godz.7.58)

W ofercie firmy Color Sport brak okreslenia okresu gwarancji, przez co oferta zgodnie z §4 ust 13
regulaminu zamdwien powinna zosta¢ odrzucona: ,,odrzuceniu podlega oferta w przypadku
stwierdzenia brak6éw uniemozliwiajacych dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szezegdlnosci
ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert”,

Jako najkorzystniejsza oferte wybrano oferte firmy Regsol (zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty z dn. 23.07.2020 r.- w tym samym dniu zostalo ono opublikowane na BIPie).

W dniu 29.07.2020 r. zostata zawarta umowa nr 06/07/R/2020 z firma Regsol, reprezentowana przez
Daniela Deca- czlonka zarzadu. Termin rozpoczecia prac wyznaczono na dzied 10.08.2020 ., a
termin wykonania przedmiotu umowy ckreslono na dzien 28.08.2020 r. W dniu 10.08.2020 r. zostal
spisany protokét z przekazania terenu

W dniu 28.08.2020 odbioru robdt przez komisje w skladzie:

-Dorota Nowak-Maluchnik- Dyrektor ZSP nr 6,

-Grazyna Preizner-Rzucidlo- kierownik ZSP nr 6,

-Dawid Niezgoda- upowazniony przedstawiciel firmy Regsol,
-Patrycja Bednarska- Wydzial Edukacji,

-Kazimierz Czuma- inspektor nadzoru.

Protokét odbioru zostat spinany w tym samym dniu.
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Zalacezniki do protokolu:
1. Wykaz kont bankowych
2. Sprawozdanie RB- 34 S za okres od poczatku roku 2020 do dnia 31 grudnia roku 2020

3. Zestawienie sald i obrotéw za okres od 1.01-31.12.2020
4. Wyjasnienia z dn. 30.08.2020 1.

Informacje koncowe:

Dyrektor zespotu zostat poinformowany o przystugujacym — zgodnie z Regulaminem przeprowadzania
kontroli (zamieszczonym na stronie internetowej: hitps:/bip.erzeszow pl/pl/262-biuro-kontroli/2079-
informacje-o-wydziale.html ) stanowigcym zalgeznik do Zarzadzenia nr VI/710/2012 Prezydenta
Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku, ze zmiang wprowadzona Zarzadzeniem nr VII/558/2016
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 19 lutego 2016 r. — prawie do wnoszenia pisemnych
umotywowanych wyjasnien i zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Protokél sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
Dyrektorowi zespolu Pani Dorocie Nowak-Maluchnik

Kontrolujgcy: Kierownik jednostki kontrolowanej:

Podinspekior Biura Kontroli Urzedu Miasta

Rzeszowa a : f MW

\ g/ par Llorota iNua alucdrd
éa‘fé yna Dec

-\.

Rzeszow, dnia 23.09.2021 r. Rzeszéw, dnia 0‘26 ] m O?Oo? (I
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